
فلوچارت مراحل انجام كار طرح آرشیو الکترونیک اسناد امور اراضی

www.arazi.maj.irواحد اصلاح و بهبود روشها                      –گروه نوسازی و تحول اداری سازمان امور اراضی 

شروع

برآورد كمی اوراق اداری موجود در بایگانی واحدهای امور اراضی و اعلام آن   
به مدیریت طرح و برنامه توسط مدیریت امور اراضی

بررسی نمونه كار ارسالی و اعلام نظر 
توسط مدیریت طرح و برنامه      

پایان

تدوین برنامه سنواتی اجرای طرح توسط مدیریت امور اراضی

پیش بینی و تأمین منابع مالی از طریق مراجع ذیربط توسط مدیریت امور اراضی

تأیید نهایی توسط مدیریت طرح و برنامه

+

انجام مناقصه جهت انتخاب پیمانکار توسط مدیریت اداری و مالی 
سازمان جهاد كشاورزی استان با همکاری مدیریت امور اراضی

عقد قرارداد با پیمانکار توسط مدیریت اداری و مالی و 
مدیریت امور اراضی سازمان جهاد كشاورزی استان

ارسال نمونه كار ارائه شده توسط پیمانکاربه مدیریت طرح و برنامه سازمان
توسط  مدیریت امور اراضی

اعلام مراتب تأیید نمونه كار به مدیریت امور اراضی توسط مدیریت طرح و برنامه

اجرای طرح مطابق قرارداد توسط پیمانکار

ارسال كلیه اسناد اسکن شده در قالب هارد دیسک اكسترنال 
به مدیریت طرح و برنامه توسط مدیریت امور اراضی

بررسی اسناد اسکن شده توسط 
مدیریت طرح و برنامه

رفع نقص
توسط مدیریت 

امور اراضی 

اعلام نواقص 

+

-

-
رفع نقص

توسط مدیریت 
امور اراضی 

اعلام نواقص 

در ابتدای اجرای طرح   
روز30

ی مطابق روال پیش بین
و تأمین بودجه سازمان

روز15

روز5

روز15

روز2

مطابق قرارداد منعقده

در انتهای اجرای طرح

روز30حداکثر  

مدت زمان انجام كار


