
فلوچارت مراحل انجام كار چاپ و نشر كتب 

شروع

پيشنهاد عنوان كتاب توسط واحدهاي ستادي 

هماهنگي واخذ مجوز از 
مرجع مربوطه توسط روابط عمومي

برآورد هزينه هاي مربوط به چاپ
توسط مديريت امور اداري و مالي

تدوين نهايي كتاب توسط بخش مربوطه

*ويراستاري و  تأييد نهايي  توسط معاون مربوطه 

اوليه  ارسال مطالب جهت چاپ
توسط روابط عمومي

ويراستاري و كنترل
نهايي توسط بخش

مربوطه
چاپ كتاب در تيراژ مورد  درخواست سازمان

توسط ناشر

پرداخت هزينه هاي چاپ توسط
مديريت اداري و مالي

توزيع كتب بين بخشهاي مختلف سازمان و مديريتهاي استاني ضمن
توسط روابط عموميهماهنگي با معاونت مربوطه

پايان

www.arazi.maj.irواحد اصلاح و بهبود روشها                             -گروه نوسازي و تحول اداري سازمان امور اراضي 

تأييد واخذ موافقت رئيس سازمان
توسط معاون مربوطه

+

-

تأييد كيفيت و كميت چاپ
توسط روابط عمومي

تهيه نسخه پيش 
چاپ توسط ناشر

. عهده بخش مربوطه مي باشد به در موردكتب مربوطه به قوانين ،مقررات و بخشنامه ها پيشنهاد عنوان ، تدوين و ويراستاري به عهده مديريت امور حقوقي و در ساير موارد *

اخذ و ارائه نسخه
پيش چاپ براي ويرايش 

نهائي توسط روابط عمومي
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مدت زمان انجام كار


